[bookmark: _GoBack]Ректору ФГБОУ ВО
«СГУ им. Питирима Сорокина»
О.А. Сотниковой

	(наименование должности,
структурного подразделения)


	

	

	(фамилия, имя, отчество)



Представление
Прошу поручить с «___» ____________ 20___ г. по «___» ____________ 20___ г.
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество работника)
__________________________________________________________________________
(наименование должности, структурного подразделения)
__________________________________________________________________________,

выполнение дополнительной работы по той же должности ________________________
(размер ставки)
и установить надбавку за увеличение объема работы в размере ___________ рублей в месяц на период ____________________________________________________________
(указать причину отсутствия)
__________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество отсутствующего работника)

«___» ____________ 20___ г.                                                                    ________________


Проректор (по направлению деятельности) / директор института / руководитель департамента __________ (_____________________________________)
подпись





Надбавка за увеличение объема работы в размере ___________ рублей в месяц с оплатой из средств субсидии на выполнение государственного задания / из средств от приносящей доход деятельности (нужное подчеркнуть)
Финансово-аналитический отдел
«___» ____________ 20___ г. __________ (_____________________________________)
подпись


На выполнение дополнительной работы согласен(а)
«___» ____________ 20___ г. _____________ (_______________________________________________)
подпись
