Минобрнауки России

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Сыктывкарский государственный университет имени Питирима Сорокина»

(ФГБОУ ВО «СГУ им. Питирима Сорокина») 
УТВЕРЖДАЮ
Наименование должности
_______________ И.О. Фамилия
 «___» _____________ 20 __ г.
АКТ

приёма-передачи документов постоянного срока хранения 
____________                                                                                            № ____________

В связи с истечением срока хранения документов в структурном подразделении наименование структурного подразделения передает, 
а Служба документационного обеспечения принимает на хранение дела 
	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела 

(ФИО)
	Крайние даты
	Кол-во
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20___ год

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	


	Итого принято:
	
	ед. хр.

	
	цифрами (прописью)
	

	Передачу произвёл
Наименование должности
________________ И.О. Фамилия
«___» _____________ 20 __ г.
	Приём произвёл
Наименование должности
________________ И.О. Фамилия
«___» _____________ 20 __ г.

	Руководитель Службы 

документационного обеспечения                                                                               ________________ Е.И. Широкова

«___» _____________ 20 __ г.
	


